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Hayir

Ayliksiz izin talebinde bulunan personel izne
konu teskil eden belgelerle birimine miiracaatta
bulunur.

Bolii
baskanlig1
evraklari
{ncele

Islem
sonlandirilir ve
ilgiliye bilgi
verilir.,

Bilgi ve belgele
tamam mu?

A

Ucretsiz izin talebi boliimden Dekanlik/
miidirlige Gist yazi ile gelir. Rektorliik onay1
icin Personel Daire Bagkanlhigma gonderilir.
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Onaydan sonra ilisik kesilir. Fazla 6deme var

ise iade alinir. SGK sisteminden Isten ayrilis

bildirgesi diizenlenir ve iist yazi ile Personel
Daire Bagkanlifina gonderilir.
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Isten ayrilis bildirgesi gonderilen personelin
bilgileri personel otomasyon, HITAP’a
kaydedilir.
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Maas mutemedi

Personel Daire
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